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DEĞİŞİKLİK BAŞVURUSU İŞLEMLERİ 
 

 
 Merkezi Sicil Sistemi Uygulaması (Mersis) üzerinden Sistem kullanıcıları;  
 Değişiklik Başvurusu üzerinden tescilli firmalarını görebilir ve değişiklik işlemlerini 

yapabilir. 
 

 
 
 

 Değişiklik butonuna tıklandığında kişinin yetkili olduğu firmalar gösterilir.  

 Uygulama kullanıcısı, işlem yapmak istediği firma üzerine tıkladığında, firmanın detay 
bilgileri ve firma durumuna göre yapabileceği işlemleri sağ alanda görebilir.  

 Bu butonların pasif ya da aktif olması firmanın durumuna bağlı olarak değişmektedir. 
Örneğin “Aktiflik” durumlu bir firma işlemleri aşağıda görülebilir. Tasfiye-Terkin vb. 
durumlara göre butonların aktiflik-pasiflik durumu değişecektir. 

 Değişiklik yapılacak olan firma seçilir ve sağ alandaki butonlardan Değişiklik butonuna 
tıklanır. 
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 Kuruluş aşamasındaki işlemler bu aşamada değişiklik talebi olarak oluşturularak TSM 
onayına gönderilir.  

 Sağ menüde görülen işlemler TSM Tescil onayına talep olarak gönderilir. Bu aşamada 
Karar Bilgisi girilmesi zorunludur. (Yönetim kurulu kararı vs.) 
 

 
1.1. DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ MENÜSÜ 

 

 
1.1.1. KARAR BİLGİSİ MENÜSÜ:  
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Eklenen karar bilgisi işlemi silinebilir ya da güncellenebilir. 

 

 

 

 Sol menüde değişiklik yapılan işlem üzerine, eski işlemler Önceki Unvan şeklinde 

ekranda görülecektir. Geri Al butonuna tıklanarak işlem geri alınabilir değişiklikten 

önceki durum tekrar görülür.  

 Aşağıdaki örnekte unvan değişikliği talebi oluşturulmuştur.  

 Birden fazla işlem yapılarak değişiklik talepleri olarak TSM onayına gönderilebilir. 
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1.1.2. ADRES DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

Adres değişiklik işlemlerinde Yönetim Kurulu Kararı veya Esas Sözleşme Değiştirilecek 

seçeneklerinden birisi seçilerek işlem yapılır. Yeni adres eklenerek Kaydet butonu ile talep 

kayıt altına alınır. 
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1.1.3. AMAÇ VE KONU DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

Amaç ve konu değişiklikleri ekle/düzenle butonu üzerinden yapılır ve talep oluşturulur. 
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1.1.4. NACE KODU DEĞİŞİKLİĞİ: 

 

 Nace kodu tescil onaya tabi değildir. 
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1.1.5. SERMAYE DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Sermaye Değişikliği Kayıtlı Sermaye Değişiklikleri butonuna basılarak yapılır.  

 Eski sermaye diyalogda görülür. Yeni sermaye azalımı ya da artırımı bu diyalog 

üzerinden yapılabilir. 
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1.1.6. PAY DEVRİ MENÜSÜ: 

 

 Pay devri Değişiklikleri Pay menüsü üzerinde Pay Devri Butonuna basılarak gelen 

diyalog üzerinde yapılır.  

 Bu aşamada pay devri yapacak ortak ile pay devrini alacak kişi seçimleri yapılır.  

 KPS üzerinden sorgu sistem tarafından getirilir. Nama – Hamiline pay durumlarına göre 

miktarlar yazılarak devir işlemi gerçekleştirilir. 

 

 

 

 

1.1.7. SÜRE DEĞİŞİKLİĞİ: 

 

 Firma Süre değişiklikleri Ekle/Düzenle butonu üzerinden yapılır ve talep oluşturulur. 

 Sınırsız kutucuğu işaretlenerek firma için sınırsız süre talebi de yapılabilir. 
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1.1.8. DENETÇİ DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 Denetçi mevcut ise süresi uzatılabilir ya da yeni denetçi eklenebilir-mevcut olan 

çıkarılabilir. Talep oluşturularak kaydedilir. 
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1.1.9. YÖNETİM KURULU/YETKİLER DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Yönetim kurulu Üye – Sayı bilgileri değiştirilebilir. Yönetim kurulu üyeleri mevcut ise 

süresi uzatılabilir ya da yeni üyeler eklenebilir-mevcut olan çıkarılabilir. 

 Görevi Sonlandır 
 Yeniden Görevlendir 
 Yerine Üye Ata 

 

Butonları üzerinden işlemler yapılabilir. 
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Yeniden Görevlendirme: 

 Kişi manuel süre bilgisi girilerek ya da görev bitiş tarihi girilerek yeniden 

görevlendirilir. 

 

 

 

Yerine Üye Atama: 

 Kişi manuel süre bilgisi girilerek ya da görev bitiş tarihi girilerek yeniden 

görevlendirilir. 
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1.1.10. ŞİRKETİN İDARESİ VE TEMSİLİ DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Sözleşme Açıklama alanları üzerinde düzenleme işlemi yapılabilir ve TSM tescil 

onayına sunulur.  

 Eski durumu ve yeni durumu ekranda görüntülenecektir.  

 İşlem geri alınarak eski duruma dönülebilir. 
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1.1.11. GENEL KURUL DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Sözleşme Açıklama alanları üzerinde düzenleme işlemi yapılabilir ve TSM tescil 

onayına sunulur.  

 Eski durumu ve yeni durumu ekranda görüntülenecektir. , 

 İşlem geri alınarak eski duruma dönülebilir. 
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1.1.12. İLAN DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Sözleşme Açıklama alanları üzerinde düzenleme işlemi yapılabilir ve TSM tescil 

onayına sunulur.  

 Eski durumu ve yeni durumu ekranda görüntülenecektir.  

 İşlem geri alınarak eski duruma dönülebilir. 
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1.1.13. HESAP DÖNEMİ DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Hesap dönemi işlemi değişikliği yapılabilir.  

 Özel Hesap dönemi başlangıcı girildiğinde sistem 1 sene baz alarak hesap dönemi 

süresini oluşturur. 
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1.1.14. KÂRIN TESPİTİ VE DEĞİŞİKLİĞİ: 

 

 Sözleşme Açıklama alanları üzerinde düzenleme işlemi yapılabilir ve TSM tescil 

onayına sunulur.  

 Eski durumu ve yeni durumu ekranda görüntülenecektir.  

 İşlem geri alınarak eski duruma dönülebilir. 
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1.1.15. YEDEK AKÇE DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Sözleşme Açıklama alanları üzerinde düzenleme işlemi yapılabilir ve TSM tescil 

onayına sunulur.  

 Eski durumu ve yeni durumu ekranda görüntülenecektir.  

 İşlem geri alınarak eski duruma dönülebilir. 
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1.1.16. KANUNİ HÜKÜMLER DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Sözleşme Açıklama alanları üzerinde düzenleme işlemi yapılabilir ve TSM tescil 

onayına sunulur.  

 Eski durumu ve yeni durumu ekranda görüntülenecektir.  

 İşlem geri alınarak eski duruma dönülebilir. 
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1.1.17. TEK PAY SAHİPLİĞİ İŞLEMLERİ DEĞİŞİKLİĞİ MENÜSÜ: 

 

 Pay sahipleri birden fazla olan anonim şirketler bu menü üzerinden tek pay sahipli 

anonim şirket haline dönüştürülebilir ve TSM tescil onayına sunulur.  

 Şirket Tek Pay sahipli duruma gelmiştir butonuna tıklanarak Pay sahibi (Gerçek-Tüzel-

Dış Tüzel Kişi) eklenir. 
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1.1.18. GENEL KURUL İÇ YÖNERGESİ DEĞİŞİKLİĞİ: 

 

 Genel kurul iç yönergesi karar Bilgileri Üzerinden genel kurul kararı eklenerek aktif hale 

getirilir ve açılan editör üzerinden düzenleme işlemi yapılabilir.  

 Bu şekilde TSM tescil onayına gönderilir. 

 

 

 

1.1.19. YÖNETİM İÇ YÖNERGESİ DEĞİŞİKLİĞİ: 

 

 Yönetim Kurulu iç yönergesi karar Bilgileri Üzerinden yönetim kurulu kararı eklenerek 

aktif hale getirilir ve açılan editör üzerinden eklenir.  

 Düzenlemeler yapılarak TSM tescil onayına gönderilir. 
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 Üst menüden belge ekle işlemleri yapılabilir. Onaya Gönder butonu ile TSM tescil 

onayına değişiklik işlemleri gönderilir. 

 

1.2. BELGE EKLEME İŞLEMLERİ 

 

 Üstte Belge Butonu tıklandığında açılacak olan Belge menülerin üzerinde eklenmek 
istenen Belge türü yüklenebilir. 

 

 

● Yalnızca PDF formatında ve 5 MB boyutunu geçmeyen belgeler yüklenebilmektedir.  
● Farklı türlerdeki ve 5 MB boyutunu geçen belgelerin yüklenmesi sistem tarafından 

engellenir.  



  
 GÜMRÜK VE TİCARET BAKANLIĞI MERSİS UYGULAMASI  

 

● Belge yükleme işlemi Gözat butonuna basılarak tamamlanır ve Yükle butonu ile 
sisteme aktarılır. 

 

 

 

 

 Sağ üst köşede bulunan Belge Ön izleme Butonuna basılarak yüklenecek olan belgenin 
içeriği görülebilir. 

 

 

 

1.3. SÜREÇ İŞLEMLERİ 
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● Bir sonraki aşamada süreç seçimi işlemi yapılır.  
● TSM Süreci – Noter Süreci – E-İmza Süreci (Firma türlerine göre seçimler değişecektir.) 
● Süreç seçiminde yetkililer görüntülenir ve sözleşme E imza ile imza olunacak ise E imza 

işlemleri yapılır sonraki aşamaya geçilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4. TALEP SİCİL ONAYINA GÖNDERME İŞLEMLERİ 

 

 Bu aşamada talep onaya gönder butonu  ile Ticaret Sicili Müdürlüğü onayına ya da 
kuruluş firma nevisine göre (TSM-Noter) onayına gönderilir. 

● İsteğe göre Ücretli Ön Kontrol istiyor musunuz? Kutucuğu tıklanarak talep önce ön 
kontrol işlemi için gönderilebilir. Bilgilendirme mesajı olarak TSM’ lere bağlı olarak 
ücretlendirme iletileri gösterilir. 
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 Devam eden başvurular kısmında ilgili değişiklik başvurusu ve TSM onay durumu 

görülebilir. 


